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KUUSALU KESKKOOLI E-KLASSIPAEVIKU TAITMISE
JUHEND

Juhendi koostamise aluseks on haridus- ja teadusministri 25.08.2010 méaarus nr 52 ,,Kooli
oppe- ja kasvatusalastes kohustuslikes dokumentides esitatavad andmed ning dokumentide

tditmise ja pidamise kord* https://www.riigiteataja.ee/akt/111032021010%leiaKehtiv

Kuusalu Keskkoolis peetakse e-klassipdevikuid elektroonilises dppeinfosiisteemis eKool.

E-KLASSIPAEVIKU SISSESEADMINE JA SELLE TAITMISE ULDNOUDED

1.1. E-klassipdevik on elektrooniline koolidokument, milles peetakse arvestust dppetegevuse
ning Opilaste Opitulemuste kohta vastavalt kdesolevale juhendile. E-klassipdevikusse
margitakse kogu vajalik dppetegevusega seotud informatsioon.

1.2. E-klassipdeviku tditmine on koikidele Opetajatele ja huviringi juhtidele kohustuslik.

1.3. E-klassipédevikus on tagatud koigi kasutajate autentimine.

E-KLASSIPAEVIKU TAITMINE

2.1. Opetaja loob dppeaasta alguses e-Kooli pievikud. 1. - 9. klassi pdevikud kehtivad kogu
Oppeaasta jooksul (2 poolaastat), giimnaasiumis on iga kursuse jaoks eraldi paevik.

2.2. Oppegrupi nimekirjad tipsustatakse koostods dppejuhiga.

2.3. Opilase koolist lahkumisel v&i kooli vastuvdtmisel tehakse nimekirjades muudatused.

2.4. Paevikut saab tidita jooksva Oppeaasta kestel. Pirast Oppeaasta 10ppu pievik lukustatakse.

2.5. E-klassipdevikusse mirgib Opetaja tunni toimumise kuupédeva ja jérjekorranumbri,
puudujad, hilinejad, hinded, tunni sisu ja antud koduiilesande. Paaristunni puhul mérgitakse
molema tunni sisu.

2.6. Tunni jarjekorranumbriks on reeglina 1-4.

2.7. Puudumisi ja hilinemisi ning mérkusi ja teateid saab juba sisse kantud tunnile ka hiljem
lisada.

2.8. Sissekanded e-klassipdevikusse tehakse tunni toimumise péaeval kella 16-ks.
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2.9. Individuaalse Oppekava alusel Oppiv Opilane ja kodudppel olev Opilane kantakse e-
klassipdeviku &pilaste iildnimekirja. Opiabiriihma tundide kohta avatakse omaette e-
klassipdevik.

2.10. Téiendava O0ppetoo korral jitkatakse sissekandeid samas paevikus.

2.11. Klassijuhataja kannab klassiga tehtava t66 (sh tunnid, iritused, arenguvestlused,
koosolekud) sisse klassijuhataja paevikusse.

2.12. Konsultatsioonide jaoks eraldi elektroonilist paevikulehte ei looda. Jarelevastamise
tulemus fikseeritakse e-klassipdevikus hinde parandusena.

2.13. Toolt eemal viibiva dpetaja tunnid kannab sisse asendusopetaja.

HINNETE KANDMINE E-KLASSIPAEVIKUSSE

3.1. E-klassipdevikusse kantakse Opilase protsessi- ja arvestuslikud hinded ja kokkuvotvad
hinded; iileminekueksamite, pdhikooli 1d0pueksamite ja glimnaasiumi koolieksamite hinded;
tdiendava Oppetdo ja korduseksamite hinded; kditumise ja pohikoolis ka hoolsuse hinded.

3.2. Oppeperioodi 1dpus sisestab dpetaja vastavalt hindamisjuhendile perioodihinde.

3.3. Oppeaasta 15pus toimuvate koolieksamite ja hindeliste arvestuste hinded kannab dpetaja
viimase perioodi paevikulehele selleks ettendhtud veergu.

3.4. Hinnete kandmisel e-klassipdevikusse kasutatakse viiepallist hindamissiisteemi vastavalt
koolis kehtestatud hindamise korrale. Kokkulepitud juhtudel on vdimalik ka arvestuslik
hindamine (arvestatud/mittearvestatud).

3.5. Kirjalike todde hinded kantakse e-klassipdevikusse selle kuupédeva lahtrisse, millal t66
toimus.

3.6. Samale tunnile v3ib kanda ka mitu hinnet, tulemusena eraldatakse hinded kaldkriipsuga
(nditeks 5/4/3).

3.7. Kui Opetaja teeb hinde voi puudumise sisestamisel vea, tuleb vigane sisestus kustutada ja
seejarel sisestada diged marked.

3.8. Kui hinnet on vaja parandada (nditeks on jirele vastatud), sisestatakse vana hinde asemele
uus hinne. Hinde muutmist jddb pdevikusse tdhistama tdrn (nditeks 4*). Hinde ajalugu
sdilitatakse ja seda ndeb parandatud hindel hiirega kldpsates.

3.9.Puudumiste ja hilinemiste kandmisel e-klassipievikus kasutatakse jargmisi siimboleid:

"-" pdhjuseta puudumine;

"+" hilinemine pdhjusega;

» 1=, hilinemine pdhjuseta;
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,,H* puudumine haiguse tottu;

.,V vabastatud kehalisest kasvatusest (pdhjusega puudumine);
,, K Kuusalu KK esindamine (voistlused, oliimpiaadid vms);
,» 1 puudumine taotluse alusel (lapsevanem, ainedpetaja)

,» T T1% tugidppe tund 1. pool

,» 1 T2 tugidppe tund 2. pool

,,R*“ Kehalise riided puudu

,J° Kehalise jalandud puudu

L lubatud vaba pédev

, KO kodudpe

,, OK* dppekiik

,HEV*“ HEV pohjusega

,,ON“ &ppendukogu otsusega koolikeeld

,, I isolatsioon

Puudumiste pdhjused kannab puudumiste e-paevikusse klassijuhataja.
3.10. Pidevikus avastatud vigadest ja puudustest ning siisteemi héiretest peab Opetaja
teavitama Oppejuhti voi infojuhti.

3.11. Oppejuht teostab seiret e-klassipieviku tiitmise iile.



