MS Teams kasutamine: kuidas osaleda videotunnis

1. Kaivita internetilehitseja ja mine aadressile portal.office.com

Avaneb sisselogimise aken (joonis 1).

BT Microsoft

Sisselogimine

Joonis 1. Sisselogimine

Selleks et keskkonda sisse logida, on sul vaja teada kasutajanime ja parooli. Juhul, kui sa oled
oma parooli unustanud, siis vota tihendust dpetajaga!

Tegutse jargnevalt:

e Sisesta avanenud sisselogimise aknasse oma kasutajanimi kujul
nimi.p@kuusalu.edu.ee. Naiteks: marika.k42 @kuusalu.edu.ee

Vajuta nuppu m

e Sisesta parool (NB! Maletad, et muutsid oma parooli esmasel sisenemisel!) (joonis 2)

=' Microsoft

Sisestage parool

Joonis 2. Sisesta parool
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e Jargnevalt kuvatakse sulle kiisimus ,Kas jadda sisse logituks”. Turvalisem on valida
,»Ei”. Kui sa kasutad oma arvutit ainult Gksinda, siis vdid valida ka ,,Jah” (joonis 3)
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Kas jaada sisselogituks?

Tehke seda, et v@hendada kordade arvu, mil teil
palutakse sisse logida.

[ ] Ara seda enam kuva
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Joonis 3. Kas jddda sisselogituks

2. Office365 Teams keskkonna avamine

Kui oled sisse loginud, siis avaneb sulle tervitusega to6lauapilt, koos vaga paljude erinevate

asjadega. Leia Ules ikoon % koos tekstiga Teams ja vajuta sellele. NB! Ikoonide asukohad
voivad igal kasutajal olla erinevad! (joonis 4)

Office 365 £ otsige

Tere hommikust!
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Joonis 4. Teamsi avamine
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3. Vajaliku t66rihma avamine.

Kui silamaani on k6ik 6nnestunud, siis kuvatakse sulle Office365 Teams avaleht, kus on néha
kdik sinu jaoks loodud té6riihmad (ainetunnid). Leia vajaminev to6riihm ja vajuta selle peale.
(joonis 5)

Microsoft Teams Q. Ctsi m

Tobriihmad Y = 13" Liitu voi loo tédrshm
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Joonis 5. Té6riihma avamine

4. Videotunniga liitumine

Selleks, et liituda Gpetaja poolt loodud videotunniga, on vaja teha jargnevat:
1. Ava Oige t66riihm ja jaa ootama tunni algust.
2. Liigu ,,Postitused” lehele ja jaa ootama Gpetaja poolt loodava koosoleku algust.

3. Kui sa nded postitust ,Praegune koosolek” koos nupuga ,,Liitu“, siis on koosolek loodud.

Praegune koosolek

®¢ Koosolek on alanud

4. Vajuta nupule ,Liitu” ja sulle avaneb aken, mis kisib luba mikrofoni ja veebikaamera (kui
on) kasutamiseks. Seda on vaja lubada, et sa saaksid vajadusel ka koosolekul radkida. Vajuta
LAllow"
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teams.microsoft.com wants to
3, Use your microphone

BN Use your camera

Allow Block

5. Peale seda akent avaneb uus aken, kus tuleb maarata, kas soovid hoida mikrofoni ja
veebikaamerat sisselllitatuna. Tunni ajal on soovitavalt mikrofon valja lllitatud, et tundi
mitte segada!

6. Viimasena vajuta nuppu ,,Liitu kohe” ja sa osaledki koos teiste Opilastega videotunnis!

NB! Teamsi saab kasutada ka nutiseadmes, selleks vaja eelnevalt alla laadida rakendus
nimega ,, Microsoft Teams“.

Toredaid Teamsi tunde!
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