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MS Teams kasutamine: kuidas osaleda videotunnis 
 

1. Käivita internetilehitseja ja mine aadressile portal.office.com 
 

Avaneb sisselogimise aken (joonis 1). 

 

Joonis 1. Sisselogimine 

Selleks et keskkonda sisse logida, on sul vaja teada kasutajanime ja parooli. Juhul, kui sa oled 

oma parooli unustanud, siis võta ühendust õpetajaga!  

Tegutse järgnevalt:  

 Sisesta avanenud sisselogimise aknasse oma kasutajanimi kujul 

nimi.p@kuusalu.edu.ee. Näiteks: marika.k42@kuusalu.edu.ee 

Vajuta nuppu  

 Sisesta parool (NB! Mäletad, et muutsid oma parooli esmasel sisenemisel!) (joonis 2) 

 

Joonis 2. Sisesta parool  

mailto:marika.k42@kuusalu.edu.ee


Kuusalu Keskkool  Microsoft Teamsi kasutamine: videotund 

 Vajuta nuppu  

 Järgnevalt kuvatakse sulle küsimus „Kas jääda sisse logituks“. Turvalisem on valida 

„Ei“. Kui sa kasutad oma arvutit ainult üksinda, siis võid valida ka „Jah“ (joonis 3) 

 

Joonis 3. Kas jääda sisselogituks 

2. Office365 Teams keskkonna avamine  
 

Kui oled sisse loginud, siis avaneb sulle tervitusega töölauapilt, koos väga paljude erinevate 

asjadega. Leia üles ikoon  koos tekstiga Teams ja vajuta sellele. NB! Ikoonide asukohad 

võivad igal kasutajal olla erinevad! (joonis 4) 

  

Joonis 4. Teamsi avamine 
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3. Vajaliku töörühma avamine.  
 

Kui siiamaani on kõik õnnestunud, siis kuvatakse sulle Office365 Teams avaleht, kus on näha 

kõik sinu jaoks loodud töörühmad (ainetunnid). Leia vajaminev töörühm ja vajuta selle peale. 

(joonis 5) 

 

Joonis 5. Töörühma avamine 

 

4. Videotunniga liitumine 
 

Selleks, et liituda õpetaja poolt loodud videotunniga, on vaja teha järgnevat: 

1. Ava õige töörühm ja jää ootama tunni algust. 

2. Liigu „Postitused“ lehele ja jää ootama õpetaja poolt loodava koosoleku algust. 

3. Kui sa näed postitust „Praegune koosolek“ koos nupuga „Liitu“, siis on koosolek loodud. 

 

4. Vajuta nupule „Liitu“ ja sulle avaneb aken, mis küsib luba mikrofoni ja veebikaamera (kui 

on) kasutamiseks. Seda on vaja lubada, et sa saaksid vajadusel ka koosolekul rääkida. Vajuta 

„Allow“ 
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5. Peale seda akent avaneb uus aken, kus tuleb määrata, kas soovid hoida mikrofoni ja 

veebikaamerat sisselülitatuna. Tunni ajal on soovitavalt mikrofon välja lülitatud, et tundi 

mitte segada! 

6. Viimasena vajuta nuppu „Liitu kohe“ ja sa osaledki koos teiste õpilastega videotunnis! 

 

 

NB! Teamsi saab kasutada ka nutiseadmes, selleks vaja eelnevalt alla laadida rakendus 

nimega „Microsoft Teams“. 

 

 

Toredaid Teamsi tunde! 


